BOPUCHIJIbBCBbKA MICBKA PAJIA
KHUIBCBKOI OBJIACTI

PIIMEHHA

IIpo 3aTBepI:KEeHHA perjaMeHTy
LeHnTpy HaaHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

I3 MeTor0 moMiMnIIeHHs: yMOB peatizaiii KOHCTUTYLIHHOTO MpaBa rpOMajIsiH Ha
3BEpHEHHS /10 BUKOHABYMX OpraHiB MICBHKOI paju, 3amoOiraHHs MposiBaM KOPYIIIIii,
MIJBUIICHHS €(PEKTUBHOCTI POOOTH OpraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS IIiJ 4ac
HaJlaHHS aJMIHICTpaTUBHMX TIOCIYT, BIAMOBIIHO J0 3akoHiB Ykpainu «IIpo
3BEpHEHHs rpoMaisiny, «IIpo aaMiHICTpaTUBHI MOCIYyTH», CTATTI 25 3akoHy YKpaiHu
«IIpo wmiciieBe camoBpslyBaHHS B YKpaiHi», noctaHoBu KabGinery MiHicTpiB
Vkpainn Big 01.08.2013 Neo 588 «IIpo 3arBepmxenHs IIpumipHOro perjiaMeHty
LHEHTPY HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT», pillieHHs Micbkoi paau Bix 29.01.2013
Ne 2912-34-VI «lIpo llentp HamaHHsS aaMIHICTPATUBHUX TIOCIYr» MiChKa paja
BUPIIINJIA:

1. 3arBepautu pernamedT lleHTy HagaHHS aaMIHICTPATUBHHUX MOCTYT (fami —
Permamenr), 110 J01a€THCS.

2. BuzHatu Takum, IO BTPATWJIO YHWHHICTH PIMICHHS MICBKOT paaud Bif
17.12.2015 Ne 40-2-VIl «Ilpo 3aTtBepmxeHHs peridameHty LleHTpy HamaHHS
aJAMIHICTpaTUBHUX NOCIYyT MicTa bopucnoss».

3. KonTponp 3a BUKOHAHHSM LBOTO PIIIEHHS MOKJIACTH HA MOCTIHHY KOMICiIO
MICBKOI paaud 3 MUTaHb pPErJIaMEeHTy Ta JEMyTaTChKOI €TUKH, KOHTPOJII 32
BUKOHAHHSIM pIIIEHb pajy, 3aKOHHOCTI, MPaBOMOPSIAKY, B3aeMOJIi 13 3acobamu
MacoBoi iH(popmaIlii.

MicbKuii rojioBa Boaogumup BOPUCEHKO

17 cepniast 2021 poky
Ne 844-12-V11I



3ATBEP/IXKEHO
Pimennst michKkoi paau
17 cepniast 2021 poky
Ne 844-12-V11I

PernamenT LleHTpy HagjaHHA aAMiHICTPATUBHUX MOCJIYT

1. 3arajibHa YacTUHA

1.1. [le#t pernamMeHT BU3Ha4yae MOPSAOK opraHizaiii podotu LlenTpy HamaHHS
anMiHicTpaTUBHUX mnociayr (mami — lLlentp), #ioro TepuTopiadbHUX MiAPO3ALIIB,
BIIJTAJIGHUX POOOYMX MICIb aJMIHICTPATOPIB, MOPSAIOK AiM aamiHicTpatopiB LleHTpy
Ta iX B3a€MO/ii 13 Cy0’€KTaMu HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

1.2. Haganua angMiHicTpaTUBHMX Tocayr y LleHTpi  3aificHIOETBCS 3
JOTPUMaHHIM MPUHIUTIIB:

BEPXOBEHCTBA MPaBa, y TOMY YHCIIi 3aKOHHOCTI Ta IOPUIANIHOI BU3HAUYEHOCTI,

CTaOLJILHOCTI,

PIBHOCTI Ilepe/i 3aKOHOM;

BIJIKPUTOCTI Ta MPO30POCTI;

OTIEPAaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

JIOCTYMHOCTI 1HGOpMaIii PO HalaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

3aXUIICHOCT] MEPCOHANBHUX JaHUX;

parioHabHOI MiHIMIZAIlT KUTHKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOIEAYPHUX i, IO
BUMAraroThCs Il OTPUMAaHHSI aIMiHICTPaTUBHUX TTOCIYT;

HEynepeHKEHOCT] Ta CIIPaBeIJINBOCTI;

JIOCTYITHOCTI1 Ta 3pyYHOCTI JJIs1 CyO’ €KTIB 3BEPHEHHS.

1.3. llentp y cBOil IIsUIBHOCTI KepyeThcsi KOHCTHUTYIIEID Ta 3aKOHAMU
Vkpainu, aktamu Ilpesunenta Ykpainu 1 KaGinety MiuicTpiB YKpaiHu, akTtaMu
LHEHTPAJIbHUX OpPraHiB BUKOHABYOI BIAAM, PIIIEHHAMH MICBKOI pPajH, MOJOKEHHSIM
npo Llentp ta pernamentom LleHTpy.

2. BUMOTrH /10 IpUMillleHHs, B IKOMY PO3Millly€EThCS LEHTP

2.2. llenTp pO3MILIy€THCS B MPUMIIIEHHI MICBKOI paau 3a aJpecoro:
Byl KuiBcbkuit [msax, 72, M. bopucnine. LleHTp MoOke Matu TepUTOpialibHI
MIPO3/1IH, Ta/ado BijaieHl poOdoUi MiCIlsl aAMIHICTPATOPIB Y BIAJAJIEHUX palioHax
MICBKOI TEpUTOPiaJIbHOT TPOMAJIH, IO YTBOPIOIOTHCS PIIICHHSIM MiChKOI PaJIH.

Ha Bxomli 10 mnpuminieHHS po3MillyeThes 1HGOpMaIliiHa BHBICKA 3
HallMEHYBaHHSM IIEHTPY Ta rpadikoM Horo poooTH.
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Bxin no IlenTpy oOnamToBaHuii MaHIycoOM ISl MOPYYHSIMH 3 000X OOKIB st
0ci10 3 IHBANAHICTIO Ta IHIIMX MAJIOMOOUIFHUX TPy HACEIEHHS.

Ha mpunerniii no LleHTpy, #oro tepuTopialbHUX MIAPO3AUTIB TEPUTOPIi €
MicIie JJis O€30TUTATHOI CTOSITHKA aBTOMOOILTFHOTO TPAHCIIOPTY CYO’€KTIB 3BEpHEHHS.
Ha mpumernmux BymWISX pPO3MIIIEHO BKa31BHUKM, Ha SKUX 3a3HAYAETHCA MiCIe
po3tamryBaHHs LleHTpY.

2.3. Ilpumiienns [{eHTpy NOAUISETHCS HA BIAKPUTY Ta 3aKPUTY YACTUHH.

VY BIZKPUTIN YaCTHHI 3IIMCHIOETHCS MPUAOM, KOHCYJIbTYBaHHS, 1HHOPMYBaHHS
Ta O0O0CIyroByBaHHs CyO’€kTiB 3BepHEHHs nmpaniBHukamu llentpy. Cy0’extu
3BEPHEHHS MalOTh O€3MepPEenTKOAHUIN TOCTYM 10 Takoi yactunu LleHTpy.

Biakputa yacTrHa BKIIIOYAE:

CEKTOp IIPUHMOMY I'POMA/ISIH;

CeKTOp 1H(HOPMYyBaHHS;

CEKTOp OUYIKYBaHHS;

CEKTOp OOCITYrOBYBaHHS.

BiakpuTa yactrHa po3MINLy€eThCS HA MEPIIOMY TTOBEpCi OyaiBi.

3akpuTa YacTHMHA NpHU3HAYEHA BUKIIOYHO JUJIS OMNpAIlOBAHHS JOKYMEHTIB,
MOIITH, HAJ@HHS KOHCYJbTAllld 3 BUKOPUCTAHHSAM Tele(OHHOTO 3B’S3KYy, a TAKOX
30€peKEeHHS JOKYMEHTIB, CIIpaB, PO3MIILICHHS apXiBY.

Bxin 10 3aKkpuTOi 4aCTUHU HEHTPY Cy0’ €KTaMm 3BepHEHHS 3a00POHSETHCS.

3akpuTa yacTHHA po3MilyeTbes y kabiHeTrax Ne Ne 306-307.

2.4. CexTop mpuiioMy 00JaIITOBY€ETHCS MPHU BXO1 10 npumimieHHs Lentpy. ¥V
HBOMY 3JIHCHIOETBCS 3arajbHe 1H(GOPMYBaHHS Ta KOHCYJIbTYBaHHS CyO €KTIB
3BepHEHHS 3 MUTaHb podoTu LleHTpy.

2.5. Cextop 1H(pOpMyBaHHS OOJAIITOBYETHCS 3 METOI O3HAWOMIICHHS
Cy0’€KTiB 3BE€pHEHHS 3 TIOPSAIKOM Ta yMOBAMHU HAJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Y cekropi iHGOpMYyBaHHS pPO3MIIIYIOThCSA 1HQOpMaIliiHI cTeHau, Ta/abo
iH(OopMaIIiitHl TepMIHAIK B 3pYYHOMY JJIs TIEPEIISIAY MICII, 110 MICTSATh aKTyajbHY,
BUUEPITHY 1HPOpMaIlito, HEOOXIHY JJIs OJep KaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCTYT.

Cexktop i1HpopMyBaHHS  OOJAIITOBYEThCS  CTOJAMM,  CTUIBISAIMH  Ta
3a0e3Meuy€eThCsl KAaHIEeMIPCHKUMU TOBapaMH TSl 3alIOBHEHHSI Cy0’ €KTaMH 3BEPHEHHSI
HEOOX1HUX JTOKYMEHTIB.

2.6. CexTOp OUiKyBaHHS PO3MILIYETHCS B XOJ1 MPUMIINIEHH], 00 TOBYETHCS
B JIOCTATHIN KiJTbKOCTI CTUIBIIIMU, KPiCIaMH TOIIIO.

2.7. Cektop O0OCIyroByBaHHS YTBOPEHHUH 3a MPHUHIMIIOM BIIKPUTOCTI
PO3MIIIEHHST POOOYUX MICITb.
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2.8. [Inoma cekTtopiB OvikyBaHHS Ta OOCIYrOBYBaHHS IIOBHHHA OyTH
JOCTaTHBOIO JUIsI 3a0€3MEYEeHHs] 3pYyYHUX Ta KOM(OPTHHX YMOB i HpUHOMY
Cy0’€KTiB 3BepHEHHS 1 pOOOTH aIMIHICTPATOPIB LICHTPY.

3arajpHa IJIOLIA CEKTOPIB OYIKYBaHHS Ta OOCIYyrOBYBaHHS CTaHOBUTH HE
MeHI K 50 KB. METpIB.

2.9. Ha indopmaniiiHux  cTeHmax Ta  1HQOpMAIiHUX  TepMiHalax
po3MmintyeTbes iH(opMmaliis mpo:

HaliMeHyBaHHA LleHTpy, HOro Miclie3HaxO/>)KEHHs, HOMEpU TelePOHIB st
TOBIJIOK, (pakcy, aapeca BeO-CalTy, €JIEKTPOHHOT MOIITH;

rpadik podotu Llentpy (mpuitomMH1 IHI Ta TOAUHU, BUX1IHI JH1);

nepenik aaMiHICTPaTUBHUX TIOCHYT, sKI HajgaloTees dYepe3 Llentp, Ta
BIJIMOBI/IHI 1H(OPMAILIiiHI KAPTKH aMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

CTPOKHY HaJIaHHA aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

OmaHKM 3asiB Ta IHIOUX JOKYMEHTIB, HEOOXIAHMX JJii 3BEpHEHHS 3a
OTPUMAaHHAIM a/IMIHICTPATUBHUX MOCIYT, a TAKOXK 3Pa3KH iX 3alIOBHEHHS;

MJIATDKHI PEKBI3UTH I OTUIATH TUIATHUX aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

CYNYTHI IOCJIYTH, SIKl HaJal0ThCs B MpuMitieHH1 L{eHTpy;

npi3BUIIE, 1IM’s, IO 0aTbKOBI KepiBHUKA LleHTpy, KoHTaKkTHI TenedoHu, aapeca
€JIEKTPOHHOT TOIITH;

noJioxkeHHs po LleHTp;

persiameHT LlenTpy.

2.10. Ilepenik aaMiHICTpATUBHUX TMOCIYT, IO HajxawTbea uepe3 LleHTp,
PO3MIIIYETHCSI Yy JAOCTYIIHOMY Ta 3pYYHOMY JUIsi CyO’€KTiB 3BEpPHEHHS MICII.
AJMIHICTpAaTUBHI TOCIYTM B TEPeNiKy TpPyHyloTbcs 3a CyO0’€KTaMu HaJdaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCTYT.

[lepenik aaMiHICTpATUBHUX MOCTYT, SIKI HAJAIOThCS y BIIJATIEHUX POOOUYUX
micigx (y pasi iIX YTBOpEHHs), 3aTBEPIKYEThCS OpraHom, mo ytBopuB LleHtp, 3
ypaxyBaHHSAM MOTPeO CyO’ €KTIB 3BEPHECHHS.

2.11. bnanku 3asB, HEOOXIAHI MJIA 3aMOBJICHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIHYT,
PO3MINIYIOTECS Y CEKTOp1 IHPOPMYBaHHS Ha CTEHJIaX-HaKOMUYyBadyax a0o cTenaxax
13 BUIBHUM JIOCTYIIOM JI0 HUX CyO’€KTIB 3BE€pHEHHS.

2.12. Ocobam 3 oOMexeHUMH (DIZUYHUMH MOXKJIUBOCTAMH 3a0€3MeuyeThCS
BUTBHUN JOCTYI 70 iH(pOpMAIIii, 3a3HaYEHOT B IbOMY PO3/LI, IIITXOM PO3MIIICHHS
OykieTiB, 1HQOpPMAIIITHUX JHUCTIB HAa CTEHJAaX, 1HIIMX HEOOXITHMX MaTepiaiiB. Y
eKpaHi, PO3MIIIEHOMY Y XOJI PO3MIIIYEThCs 1HGOpPMAIIis, a TAKOXK 3IIHCHIOETHCS
iH(OpMYBaHHS 1HIIMMU CHOCOOAMH, SIKI € 3pYyYHUMH I O0Ci0 3 OOMEeKEeHUMHU
(b13MYHUME MOXKJIUBOCTSIMHU.
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2.13.Ha oOCHOBI  y3rojpKeHuUX  pillleHb 13  Ccy0’€KTaMH  HaJaHHs
aZMiIHICTpaTUBHUX MOCIYT y LIeHTpi MOXyTh HalaBaTUCs aaMIHICTPATUBHI MOCIYTH
0e3nocepeIHbO TAKUMH CYO’ €KTaMHU.

3. IndopmaniiiHa Ta TEXHOJIOTIYHA KAPTKU AAMIHICTPATUBHUX MOCTYT

3.1. Micbka pana, mo yrBopuia LleHTp, a Takoxx kepiBHHK LIeHTpy MOXyTh
BHOCUTH CYO’€KTOBI HaJaHHS aJMIHICTPATHUBHOI TOCIYTH MPOIO3UINT 1010
HEOOX1THOCTI BHECEHHs 3MIH JI0 3aTBEP/KEHUX 1H()OpPMAIIHUX Ta TEXHOJIOTIYHUX
KapTOK aJMIHICTpPAaTUBHUX MOCHyr (y TOMY 4YHCII IS JOKYMEHTIB J03BUILHOTO
Xapakrepy y cepi rocrnoiapchbKoi IisIbHOCT1).

3.2. Y pa3i BHECEHHS 3MiH JI0 3aKOHO/IaBCTBA L1010 HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHOI
MOCIIYTH CYO’€KT ii HaJJaHHSI CBO€YaCHO 1H(POPMYE TIPO 11€ MICHKY pajy, IO yTBOpUIA
LlenTp, a Takox KepiBHHMKA LIeHTpy, TOTye MpPOMO3MINI 100 BHECEHHA 3MiH J0
1H(pOopMaLIHHUX Ta/ab0 TEXHOJOTTYHUX KAPTOK 3T1HO 13 3aKOHOJABCTBOM.

4. KoncyabTauniiina pooora LleHTpy

4.1. Ins nomomoru cy0’eKTaM 3BEpHEHHs ajaMmiHicTpatopu LleHTpy HamarTh
JIOTIOMOTY Y KOPUCTYBaHHI 1HGOpMAIiIHHUMHU €KPaHOM, TIPOBOJATH KOHCYJbTYBaHHS
13 3araJibHUX TUTaHb opraxizaiii podoru LleHTpy Ta MopsaKy Nnpuiiomy cyO’€KTiB
3BepHeHHs y LleHTpi.

Anminictparopu LlenTpy Takox:

1HOPMYIOTh 32 YCHHM KJIOTIOTAHHSIM Cy0’€KTa 3BEPHEHHSI NPO HAJEKHICTD
MOPYIIEHOTO HAM MUTAaHHS 10 KommeTeHiii [{entpy;

KOHCYJIBTYIOTh CYyO’€KTIB 3BEpHEHHS IIOJ0 TOPSAKY BHECEHHS IUIATH
(ammiHicTpaTUBHOTO 300pYy) 3a HANaHHA IUIATHUX aJAMIHICTPATHBHUX TMOCIHYT,
HAJal0Th 1H(OpPMAIlI0 MPO TUIATIXKHI PEKBI3UTH I CIUIATH aJMIHICTPATUBHOTO
300py;

HAJAI0Th 1HITY 1H(QOPMAIIiO Ta JOTIOMOTY, 110 HEOOX1H1 Cy0’€KTaM 3BEpHECHHS
JI0 TIpUoMY X aIMiHICTPaTOPOM.

4.2. Miceka panma, mo yrtBopuia LleHTp, cTBoproe Ta 3abesnedye poOOTy
OKpPEMOTI'0 PO3/1Jy Ha CBOEMY BeO-CalTi, Jie po3MIIIyEThCs 1HPOpMaIlis, 3a3HaUeHa B
nyHKT1 11 11p0T0 periaaMeHTy, a TakoX BIAOMOCTI PO Miciie po3TairyBaHHs LleHTpy,
HANOIMK41 3yTMHKYA TPOMAJCHKOTO TPAHCHIOPTY, MiA 13H1 IIISXH, MICLS TAPKyBaHHS,
1HIIIa KOPUCHA [Tl Cy0 €KTIB 3BEpHEHHS 1H(OpMAaIIis.

4.3. Incopmaris, uo po3mimryeTbesi B mpuminieHHi Llentpy (B Tomy uucni Ha
iH(popMaLIiHOMY eKpaHi) Ta Ha BeO-caiiTi, MOBUHHA OYTH aKTyaJbHOIO 1 IIOBHOIO.
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[adopmariiss Ha BeO-caiiti llenTpy mae OyTm 3py4dHOIO IS TIONIYKY Ta
KOITIFOBAHHHI.

4.4. CyG’extaM 3BEpHEHHS, sIKI 3BepHYJHCS 10 LleHTpy 3 BHUKOpPHCTaHHAM
3ac001B TEJIEKOMYHIKAIIMHOTO 3B’s3KY (TenedoHy, €JIEKTPOHHOI MOIITH, IHIIUX
3ac001B 3B’sI3KY), 3a0€3IeUyeThCS MOXKJIMBICTH OTPUMaHHS 1H(OpMaIIii MPo HagaHHS
aAMIHICTpAaTUBHUX TOCIYT L{eHTpoM y criociO, aHaIOTIYHUM CIOCO0Y 3BEpHEHHS.

5. [IpuiiHATTS 3asiBU Ta iHIIUX JOKYMEHTIB Y LIEHTPI

5.1. llpuitnaTtss Bim cyO’ekTa 3BEpHEHHsS 3asBM Ta IHIIUX JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX IS HAJaHHA aJMIHICTPATUBHOI MOCTYrd (Aayi — BXITHUAWA TMaKeT
JIOKYMEHTIB), Ta MOBEPHEHHS JOKYMEHTIB 13 pe3y/IbTaTOM HaJaHHS aAMIHICTPATUBHOI
MOCIYTH (J1ajl — BUX1IHUN TAaKeT JOKYMEHTIB) 3A1MCHIOETbCS BUKIIOUHO B LIeHTpi.

5.2. llpuitHaTTss Big CyO’€KTIB TOCMOAAPIOBAHHA 3asBU MpPO  BHIAYY
JOKYMEHTIB JO3BUIBHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IIO JOAAIOThCS 10 He,
JeKJIapallii BIMOBIIHOCTI MaTepiayibHO-TEXHIYHOI 0a3y BUMOTaM 3aKOHOJIaBCTBA,
Bujada (mepeodopmiieHHS, BHUAadya JIyOJIiKaTiB, aHYJIIOBAaHHS) JOKYMEHTIB
JI03BIIBHOTO XapakTepy, Mo oQOpMIICHI T03BUTLHUMHU OpraHaMH, Ta 3apeeCTPOBAHUX
JeKJIapalliil  3a1ACHIOIOTECS BIAMOBIAHO 10 3akoHy VYkKpainu «[Ipo m03BUIbHY
cuctemy y cepi rocnoaapchKoi JisIIbHOCTI».

5.3. Cy0’eKT 3BEpHEHHS Ma€ MpaBO MOJATH BXIAHMNA MakeT IOKYMEHTIB Y
LlenTpi 0ocoOucTO, Yepe3 yHOBHOBAKEHOTO MPEACTaBHHUKA, HAIICIATH HOTO MOLITOIO
(PeKOMEHIOBaHUM JIMCTOM 3 OIKMCOM BKJIAJICHHS) a00 B mepeadadyeHux 3aKOHOM
BUIIAJKaX 3a IOIIOMOT0I0 3aC001B TEIEKOMYHIKAIIITHOTO 3B A3KY.

5.4.VY pa3l xonu BXIIHMHA TAKET JOKYMEHTIB MOJA€THCS YIMOBHOBAKEHUM
IPECTAaBHUKOM CY0’€KTa 3BEPHEHHS, Mpel IBISIOTHCS JOKYMEHTH, 110 MTOCBITYYIOTh
0co0y mpencTaBHUKA Ta 3aCBIAYYIOTh HOTO TOBHOBAXKECHHS.

5.5. Anminictpatop lleHTpy mepeBipsie BIAMOBIAHICTH BXIJHOTO TaKeTa
JIOKYMEHTIB 1H(OpMAIlIiHIM KapTIll aJIMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH, Y pa3i morpedu
HaJiae€ JOTOMOry cy0’€KTOBI 3BEpHEHHsI B 3allOBHEHHI OJlaHKa 3asBU. Y pasl KOJu
CyO’€KT 3BEpHEHHSI MPHUITYCTUBCS HETOYHOCTEH a00 MOMWIJIKH Il 4ac 3allOBHEHHS
OnmaHKa 3asBH, AJAMIHICTpATOp MOBIIOMIIAE CyO’€KTOBI 3BEPHEHHS IPO BIANOBIIHI
HEJIOJIIKY Ta HaJla€ HeoOXiJHY TOTIOMOTY B iX YCYHEHHI.

5.6. Anminictparop LleHTpy mijg yac OTpUMaHHS BX1IHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB
3000B’s13aHMI 3’ICyBaTH NPUUHATHUN i1 Cy0’€KTa 3BEpHEHHS cmocid #oro
MOBIJIOMJICHHS MPO Pe3yJbTaT HaJaHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, a TAKOX CIIOCIO
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nepenavi cyo’€KTOBI 3BEpPHEHHS BUX1HOTO MMaKeTa JOKYMEHTIB (0COOMCTO, 3acobamu
MOLITOBOrO a00 TEIEKOMYHIKALIMHOTO 3B’SI3KY), MPO L0 3a3HAYAETHCA Y BXITHOMY
nakeTl JOKYMEHTIB y MarnepoBiii Ta/abo eneKTpoHHi Gopmi.

5.7. Anminictpatop LleHTpy 3AiliCHIOE peecTpalito  BXiHOTO IaKeTa
JIOKYMEHTIB IIUISIXOM BHECEHHS JIaHMX J0 peecTpallli y enekTpoHHid dopmi. Ilicms
BHECEHHSI JaHUX CIpaBl TMPHUCBOIOETHCS HOMEpP, 3a SAKUM 3IIMCHIOEThCS 11
imenTudikaiis Ta sskui QiKCyeThCs Ha OJJAHKY 3asBM BX1JHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB.

5.8. Ilicns peectparii BXIJHOTO TakeTa AOKYMEHTIB aaMmiHicTpatop LleHtpy
dbopmye cripaBy y manepoBiii Ta/abo eIeKTPOHHINU GopMi Ta B pa3i mOTpedu 31HCHIOE
11 CKaHyBaHHH.

5.9. Inpopmanito mpo BumHeH1 Aii aamiHicTpaTop LIeHTpy BHOCHUTH KapTKu
peectpartlii y enekTpoHHiil ¢gopmi. KapTtka peectpariii mpo HpOXOIKEHHS CIIPaBH
TaKOX MICTHTh BIJOMOCTI PO MOCTIIOBHICTH JAiil (€TamiB), HEOOXITHUX IS HATaHHS
aZIMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH, Ta 3aly4eHHX CYyO €KTIB HAJaHHA aJMiHICTPATHBHHUX
HOCIIYT.

6. OnpanoBaHHA cpaBy (BXiHOI0 MaKeTa JOKYMEHTIB)

6.1. ITicna BumHeHHs nid, mnepenbadenux mnyHkrtamu 5.1. — 5.10. uporo
[IpumipHoro perjsameHTy, aamiHictpatop lleHTpy 3000B’s3aHUN HEBIIKIAIHO, ajie
HE TMIi3HIIIEe HACTymHOro poOo4oro mAHs, HajaicnaTH (TepegaTv) BXIIHUN IaKeT
JIOKYMEHTIB Cy0’€KTOB1 HaJlaHHSI aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, A0 KOMIETEHIII] SIKOTO
HAJICKUTh MUTAHHS NPUUHATTS PIIIEHHS Yy CIpaBl, MpPO IO pOOUTHCSA BIAMITKA B
pEeECTpaIIiifHIi KapTIli PO MPOXOKEHHS CHpPaBHW 13 3a3HAYEHHSM 4Yacy, JaTd Ta
HalilMeHYBaHHA cy0’€KTa HaJaHHA aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, 10 AKOTO ii HaJICIaHo,
Ta MPOCTABISHHSAM NEeYaTKu (IITaMIia) aaMIHICTpAaTopa, IO IMEpPEeAaB BiAMOBIIAHI
JIOKYMEHTH.

6.2. Ilepenava crpaB y maneposiii dopmi Big LleHTpy 1m0 cy0’ekTa HagaHHS
aJIMiHICTPATUBHOI IMOCIIYTH 311MCHIOETHCS B MOPSAKY, BU3HAYEHOMY MiCHKOIO Pajioro,
o yrBopuia LleHTp, ane He MeHIIe HiXK OJIMH pa3 MPOTATOM POOOUYOTO JHS, IUISIXOM
JOCTaBKM TMpaliBHUKOM LleHTpy, HajacuinaHHS BiJICKAHOBAaHUX JIOKYMEHTIB i3
BUKOPHUCTAHHSAM 3aC001B TeJIEKOMYHIKAI[ITHOTO 3B’ 513Ky a00 B iHIINN CHOCiO.

6.3. Koutponp 3a moTpuMaHHSM CyO’€KTaMHM HaJaHHSA aJMIHICTPaTHBHHUX
IOCIYr CTPOKIB  PO3IJISIAYy COpaB Ta MPUUAHATTS  pIIEHb  3A1MCHIOETHCA
aamiHicTpatopamu lLleHTpy BIAMOBIIHO 10 PO3MOMITY OOOB’SI3KIB 3a PIMICHHSM
kepiBHuKa LleHTpy.
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6.4. Cy0’ ekt HaaHHs aMIHICTPATUBHOI OCTYTH 30008’ I3aHUM:

cBoeyacHO iH(opmyBatu LleHTp mpo mepemKkoAn y AOTPUMAaHHI CTPOKY
PO3TISiAY CIpaBU Ta MPUNHATTI PIIICHHS, 1HIII MPOOJIEMH, 110 BUHUKAIOTH MiJ Yac
PO3TIIsiAY CHpPaBU;

HajaBaTy 1H(OpMaIl0 Ha yCHUHM ab0 NUCbMOBHUH 3anmut (y TOMY YHCHI
NUISTXOM HAJCUJIAHHS Ha aJpecy eIeKTPOHHOI momTH) aamiHictparopa LleHTpy mpo
X1J1 pO3TJISITY CIIPaBH.

VY pasi BusiBNeHHS (DaKTy MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJIABCTBA IIOAO PO3TIISIY
cripaBH (CTPOKIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MMOCIYTH TOIIO) aaMiHicTpaTop LleHTpy
HeBiAKIaaHO 1HPOpMye mpo 11e KepiBHUKA LleHTpy, Kepyrodoro cripaBamMu Ta
MICBKOT'O TOJIOBY.

7. Ilepenaya BUXiTHOI0 MaKeTA JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBi 3BepHEHHS

7.1. Cy0’ekT HagaHHS aJAMIHICTPATHUBHOI TMOCIYTH HEBIIKIAIHO, ajue He
Mi3HINIE HACTYMHOrO pobo4yoro AHS Micias OGOpMIIEHHS pe3ylbTaTy HaJdaHHS
aZIMiHICTPAaTUBHOI MOCTYTH, (OpMy€e BUXIIHUN MAaKeT JOKYMEHTIB Ta Mepeaae ioro
no Lentpy.

7.2. Anminictpatop LleHTpy HEBIAKIAAHO Yy JIeHb HAIXOJKEHHS BHMXI1JIHOTO
nakeTa JOKYMEHTIB TOBIJOMIISIE TIPO pe3yJIbTaT HaAaHHS aJIMiHICTPATUBHOI MOCITYTH
Cy0’€KTOBI 3BEpPHEHHsI Yy CIIOCIO, 3IIMCHIOE pEeECTpallilo BHUXITHOTO IaKeTa
JIOKYMEHTIB IIIJIIXOM BHECEHHS BIAMOBITHUX BIJOMOCTEH IO peeCTpaIlifHOi KapTKHU B
eJIEKTPOHHIN popmi.

7.3. Buxiqauii makeT JOKYMEHTIB TMEpENaeThCcsi CyO0’€KTOBI 3BEPHEHHS
0COOHCTO MiJl PO3NUCKY (Y TOMY YMCIi MOro YMOBHOBa)KEHOMY NPEACTABHUKOBI) Y
pa3i mpen’sBICHHS JOKYMEHTa, IO IOCBIMYyE 0co0y Ta/abo 3acBimuye #oro
NOBHOBAXKEHHS, a00 y BHUMNAAKax, rnepeadadyeHuX 3aKOHOJABCTBOM, MEPENAETHCS B
THIIMHA TPUHHATHUN 114 cy0’€KTa 3BepHEHHS CTIOC10.

[ndopmariiss mpo naTy OTpUMaHHS BHXIJHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB Cy0’ €KTOM
3BEpPHEHHSI 30€pIiraeThCs B pEECTPAIHINA KapTIIi.

7.4.Y pa3i He3a3HAUEHHS Cy0’ €KTOM 3BEPHEHHS 3PYUYHOIO JUIsl HBOTO CIIOCO0Y
OTpUMaHHS BHUXIJHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB, a0o #oro HeoTpumaHHs B lLleHTpi
MPOTATOM JIBOX MICSIIIB BIJIMOBIAHI HAJCUIIAIOTLCA CY0’€KTOB1 3BEpHEHHS 3aco0amMu
MOIITOBOTO 3B’SI3Ky. Y pa3l BIACYTHOCTI BIIOMOCTEH MpPO MICIe TPOKUBAHHS
(MicLe3HaXO/MKEHHS) Cy0’eKTa 3BEpHEHHS Ta 1HIIOI 1HQOpMAIl BUXIAHMX MaKET
JIOKYMEHTIB 30€piratoTbCsi MPOTATOM TPUMICSUYHOTO CTpoKy B LleHTpi, a moTiMm
NEepeNaloThCs AJI apXiBHOTO 30epiraHHsl.
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75.Y pa3l konm aaMiHICTpaTHMBHA TIOCIyra HAJAEThCS HEBIAKIAIHO,
aaminictpatop LleHTpy peectpye iHbOpMAaIlil0O MPO PEe3yNbTaT PO3TISLAY CIOPaBH B
peecTpalliiiHiii kKapTii B eNeKTpOoHHIA (opmi, HeraiiHo (opMye BUXITHUN TMaKeT
JIOKYMEHTIB Ta Mepeaae HOro cy0’ €KTOBI 3BEpPHEHHSI.

7.6. BiamoBsimaidpHICTG 32 HECBOEYACHE Ta  HEHAJE)KHE  HaJTaHHSA
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT HECYTh CYO’€KTH HaJaHHS TaKMX IOCIYr Ta B MeXax
MOBHOBa)XEHB aJIMIHICTpATOpH 1 KepiBHUK L{eHTpy.

7.7. Indopmartisi mpo KOXKHY HaJlaHy aJMIHICTPaTUBHY IOCIYry Ta CIpaBy y
nanepoBiil (komisi) Ta/abo eNeKTPOHHIM (BlACKaHOBaHI TOKyMEHTH) (opmi, 30KpeMa
3agBa Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, pPe3yJbTaT HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH Ta 1HIII
JOKYMEHTH, BH3HAuU€HI MICBHKOIO pajoro, 1o yrtBopmia Llentp, 30epiraerbcs y
LenTpi.

Yci marepianu cripaBu 30epiratoTeCsi y cy0’€KTa HaJaHHS aJMiHICTPAaTHUBHOI
MOCITYTH.
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