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	ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
БОРИСПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

	ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ГРОМАДЯН, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ ПОЛІПШЕННЯ 
ЖИТЛОВИХ УМОВ



	1. Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
вул. Київський Шлях, 72 міста Борисполя Київської області, каб. № 101

	2. Інформація щодо режиму роботи ЦНАПу
Понеділок – четвер: з 08.00 до 17.15; П’ятниця: з 08.00 до 16.00 

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Бориспільської міської ради 
Тел.: (04595) 5-58-25, 5-58-26, 5-58-27
Електронна адреса  inf@borispol-rada.gov.ua  Веб-сайт: borispol-rada.gov.ua

	4. Нормативні документи, що регулюють надання послуги: 
[bookmark: _GoBack]Житловий кодекс України, постанова Ради Міністрів УРСР і Укрпрофради від 11.12.1984 № 470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР», затверджені постановою Ради Міністрів УРСР і Української республіканської ради профспілок від 11.12.1984 № 470, Постанова виконавчого комітету обласної Ради народних депутатів та президії обласної Ради професійних спілок від 08.07.1991 № 112 «Про внесення змін та доповнень до постанови виконкому обласної Ради народних депутатів і президії обласної ради професійних спілок від 07.01.1985 № 4 «Про запровадження в області Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм жилих приміщень в Українській РСР».

	5. Документи, що необхідно надати для отримання послуги:
1. Заява про взяття на квартирний облік 
2. Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які зареєстровані та проживають разом з ним. 
3. Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, які проживають разом з ним.
4. Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, тощо). 
5. Довідка про реєстрацію місця проживання заявника та всіх членів його сім’ї, зареєстрованих у квартирі (будинку), житловому приміщенні гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі.
6. Інформаційні довідки із державного реєстру прав на нерухоме майно та їх обтяжень всіх членів сім’ї. 
7. Копії документів, що підтверджують право громадянина та членів його сім'ї на надання пільг для зарахування на квартирний облік відповідно до вимог чинного законодавства 
8. Довідки про те, чи перебувають члени сім’ї на квартирному обліку за місцем роботи (у виконавчому комітеті сільської, селищної, міської ради). 
9. Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення, оформлена в установленому законодавством порядку (у разі звернення уповноваженого представника) та документ, що посвідчує особу представника.
Для офіцерів запасу додається: 
1. Наказ про звільнення з військової служби, довідка про здачу житла за попереднім місцем служби, довідка із Бориспільського районного територіального Центру соціального комплектування та соціальної підтримки про перебування заявника на військовому обліку.
Для внутрішньо переміщених осіб з числа учасників бойових дій, осіб з 
інвалідністю внаслідок війни, а також членів сімей загиблих, додається: 
1. Довідка про безпосередню участь особи в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення і захисті незалежності, суверенітету та територіальної цілісності України.
2. Копія пільгового посвідчення встановленого зразка.
3. Довідка органу соціального захисту населення про перебування на обліку в Єдиному державному автоматизованому реєстрі осіб. 


	6. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
Особисто, через законного представника, шляхом відправлення документів поштою, за допомогою засобів електронного зв’язку (електронне звернення).

	7. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
Безоплатно

	8. Строк надання адміністративної послуги
30 календарних днів.

	9. Результат надання адміністративної послуги
Прийняття рішення виконавчого комітету міської ради або надання письмової відповіді заявнику. 
У разі неможливості розгляду звернення, оформленого без дотримання зазначених вимог, повертається заявнику з відповідними роз’ясненнями не пізніш як через десять днів від дня його надходження з посиланням на Закон і викладенням мотивів відмови, а також із роз'ясненням порядку оскарження прийнятого рішення. 

	10. Способи отримання відповіді (результату) 
Рішення видається особисто заявнику або його представнику за довіреністю протягом 10 робочих днів з дня прийняття рішення.


 

Бориспільському міському голові Володимиру БОРИСЕНКУ
_______________________________________
_______________________________________
прізвище, ім’я, по батькові 
адреса___________________________________
_______________________________________
телефон_________________________________

ЗАЯВА

1. Прошу взяти мене на квартирний облік у виконавчому комітеті Бориспільської міської ради.
Працюю (навчаюсь)________________________________________________________.

2. Наявність пільг:__________________________________________________________
(вказати:, багатодітна сім’я, учасник ліквідації наслідків аварії на ЧАЕС, учасник бойових дій  сім’я загиблого та інші)
Моя сім’я складається з ______ осіб (громадяни, які беруться на квартирний облік):
	№ п/п
	Прізвище, ім’я по батькові
	Рік народження
	Родинні відносини

	1
	
	
	заявник

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



3. До заяви додаю:
3.1._____________________________________________________________________________
3.2._____________________________________________________________________________
3.3._____________________________________________________________________________
3.4._____________________________________________________________________________
3.5._____________________________________________________________________________
3.6._____________________________________________________________________________
3.7._____________________________________________________________________________
3.8.__________________________________________________________________________
3.9._________________________________________________________________________
3.10.
Зобов’язуюсь щорічно (жовтень-грудень місяці) надавати довідки з місця реєстрації всіх членів сім’ї. 


«____» __________________ 20_____ р.

1.__________________                 ___________________
2.__________________                 ___________________
 	ПІБ 					підписи 
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