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	Код Порталу ДІЯ
	01352

	
	ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
БОРИСПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

	ВИДАЧА ДУБЛІКАТА СВІДОЦТВА ПРО ПРАВО ВЛАСНОСТІ НА ЖИТЛО



	1. Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
вул. Київський Шлях, 72 міста Борисполя Київської області, каб. № 101

	2. Інформація щодо режиму роботи ЦНАПу
Понеділок – четвер: з 08.00 до 17.15; П’ятниця: з 08.00 до 16.00

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Бориспільської міської ради 
Тел.: (04595) 5-58-25, 5-58-26,5-58-27
Електронна адреса inf@borispol-rada.gov.ua Веб-сайт: borispol-rada.gov.ua

	4. Нормативні документи, що регулюють надання послуги: 
Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду», Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 № 396.

	5. Документи, що необхідно надати для отримання послуги:
1. Заява
2. Оголошення в друкованому засобі масової інформації про втрату оригінала документу з всіма даними втраченого документа: серія, номер, прізвище, адреса тощо (подати газету та ксерокопію (на одному аркуші) назву газети, дати виходу і самого оголошення)
[bookmark: _GoBack]3. Завірена копія свідоцтва про право власності з комунального підприємства «БТІ», яка підтверджує право власності на вказане житло (вул. Шевченка, 6а), якщо свідоцтво видане до 2012 року
4 Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які зареєстровані та проживають разом з ним
5 Копія свідоцтва про смерть(якщо помер один із співвласників)
6. Інформаційна довідка з Державного реєстру прав на нерухоме майно щодо об’єкту нерухомого майна (формується адміністратором ЦНАПу)
7. Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення, оформлена в установленому законодавством порядку (у разі звернення уповноваженого представника) та документ, що посвідчує особу представника
8. Зіпсоване свідоцтво про право власності (у разі наявності)

	6. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом)

	7.Умови адміністративної послуги
У разі втрати або зіпсування свідоцтва про право власності на приватизоване житло за письмовою заявою власника (співвласників) видається його дублікат

	8. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
Безоплатно

	9. Строк надання адміністративної послуги
30 календарних днів

	10. Результат надання адміністративної послуги
Дублікат свідоцтва про право власності на приватизоване житло
Відмова у видачі дубліката свідоцтва про право власності на приватизоване житло

	11. Способи отримання відповіді (результату) 
Особисто або через законного представника


 


Бориспільському міському голові Володимиру БОРИСЕНКУ
_______________________________________
_______________________________________
прізвище, ім’я, по батькові 
адреса___________________________________
_______________________________________
телефон_________________________________


ЗАЯВА

У зв’язку з втратою (пошкодженням) свідоцтва від __________№ _______                       про право власності на квартиру(будинок, кімнату у гуртожитку) № ______ по вул.(пров.) _____________________ буд. №______ у місті Борисполі, що була(був) мною(нами) приватизована(ний), прошу (просимо) видати дублікат вказаного свідоцтва.

До заяви додаю:
· оголошення в друкованому засобі масової інформації про втрату оригінала документу з всіма даними втраченого документа: серія, номер, прізвище, адреса тощо (подати газету та ксерокопію (на одному аркуші) назву газети, дати виходу і самого оголошення)го чи автономного теплопостачання (опалення та/або гарячого водопостачання)
· завірена копія свідоцтва про право власності з комунального підприємства «БТІ», яка підтверджує право власності на вказане житло (якщо свідоцтво видане до 2012 року)
· копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які зареєстровані та проживають разом з ним
· копія свідоцтва про смерть (якщо помер один із співвласників)
· довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення, оформлена в установленому законодавством порядку (у разі звернення уповноваженого представника) та документ, що посвідчує особу представника
· зіпсоване свідоцтво про право власності (у разі наявності)


«____» __________________ 20_____ р.
	
						
1.____________________/_____________
						2.____________________/_____________
						3.____________________/_____________
						4.____________________/_____________
						5.____________________/_____________
						6.____________________/_____________
ПІБ                         підписи
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