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БОРИСПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

	ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ГРОМАДЯН, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ НАДАННЯ ЖИТЛОВОГО ПРИМІЩЕННЯ З ФОНДІВ ЖИТЛА ДЛЯ ТИМЧАСОВОГО ПРОЖИВАННЯ 



	1. Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
вул. Київський Шлях, 72 міста Борисполя Київської області, каб. № 101

	2. Інформація щодо режиму роботи ЦНАПу
Понеділок – четвер: з 08.00 до 17.15;  П’ятниця: з 08.00 до 16.00 

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Бориспільської міської ради 
Тел.: (04595) 5-58-25, 5-58-26, 5-58-27
Електронна адреса inf@borispol-rada.gov.ua Веб-сайт: borispol-rada.gov.ua

	4. Нормативні документи, що регулюють надання послуги:
Житловий кодекс України, Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2004 № 422 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання та Порядку надання і користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання»

	5. Документи, що необхідно надати для отримання послуги:
1. Заява з підписами всіх повнолітніх членів сім’ї, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання.
2. Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які зареєстровані та проживають разом з ним. 
3. Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, які проживають разом з ним.
4. Довідки про дохід заявника та всіх членів його сім’ї за попередні 6 місяців.
5. Інформаційні довідки із державного реєстру прав на нерухоме майно та їх обтяжень всіх членів сім’ї. 
6. Довідка про реєстрацію місця проживання заявника та всіх членів його сім’ї, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання.
7. Копії документів про підтвердження набуття першочергового права на забезпечення житловим приміщенням із фондів житла для тимчасового проживання (сім’ї з неповнолітніми дітьми, вагітні жінки, особи, які втратили працездатність, та особи пенсійного віку). 
8. Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують сімейні, родинні відносини заявника та всіх членів його сім’ї (свідоцтво про народження, свідоцтво про державну реєстрацію шлюбу, посвідчення опікуна або піклувальника), або довідка про склад сім’ї. 
9. Біженці крім документів, додатково, подають довідки, видані органом міграційної служби за місцем проживання біженця: про реєстрацію за місцем проживання біженця, про відсутність житла у пункті тимчасового розміщення біженців чи відсутність такого пункту. 
10. Внутрішньо переміщені особи за умови наявності у них житла, непридатного для подальшого проживання, яке розташоване на території України (крім тимчасово окупованої території України та/або населених пунктів, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, населених пунктів, що розташовані на лінії зіткнення), надають довідку про визнання жилого будинку (жилого приміщення) таким, що не відповідає санітарним і технічним вимогам, яка видається місцевим органом виконавчої влади або виконавчим органом місцевого самоврядування за місцем розташування такого житла. 
11. Громадяни, які вимушені залишити житлове приміщення внаслідок його аварійного стану, стихійного лиха або з інших підстав, що загрожують стану та безпеці відповідного житлового приміщення, крім документів, додатково подають довідку, видану місцевим органом виконавчої влади або виконавчим органом місцевого самоврядування за попереднім місцем проживання, про непридатність наявного у них житла для подальшого проживання. 
12. Громадяни, які втратили житло внаслідок звернення стягнення на житлові приміщення, що були придбані ними за рахунок кредиту (позики) банку чи іншої особи, повернення якого забезпечено іпотекою відповідного приміщення, додатково подають: рішення кредитора про звернення стягнення на передане в іпотеку житлове приміщення та письмову вимогу кредитора або нового власника цього житлового приміщення щодо його звільнення - у разі добровільного виселення; витяг з рішення суду щодо примусового виселення з житлового приміщення - у разі примусового виселення 
13. Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення, оформлена в установленому законодавством порядку (у разі звернення уповноваженого представника), та документ, що посвідчує особу представника.

	6. Умови і випадки надання адміністративної послуги
Житлові приміщення з фондів житла для тимчасового проживання надаються за рішенням виконавчого комітету міської ради: 
внутрішньо переміщеним особам та членам їх сімей - за місцем фактичного проживання/перебування в межах території обслуговування виконавчого органу міської ради, в якій зазначені особи та члени їх сімей перебувають на обліку в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб;
громадянам, які втратили житло внаслідок звернення стягнення на житлові приміщення, що були придбані ними за рахунок кредиту (позики) банку чи іншої особи, повернення якого забезпечене іпотекою відповідного приміщення; 
біженцям, які набули цього статусу відповідно до Закону України "Про біженців"; 
громадянам, які вимушені залишити житлові приміщення внаслідок його аварійного стану, стихійного лиха або з інших підстав, які загрожують життю та здоров’ю особи або стану та безпеці відповідного приміщення.

	7. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом).

	8. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
Безоплатно.

	9. Строк надання адміністративної послуги
10 робочих днів

	10. Результат та способи отримання адміністративної послуги
Рішення виконавчого комітету міської ради про взяття на облік громадян, які потребують надання житлового приміщення з фонду житла для тимчасового проживання. 
Відмова у взятті на облік громадян, які потребують надання житлового приміщення з фонду житла для тимчасового проживання. 

	11. Способи отримання відповіді (результату) 
Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).


 

								

Бориспільському міському голові Володимиру БОРИСЕНКУ
_______________________________________
_______________________________________
прізвище, ім’я, по батькові 
адреса___________________________________
_______________________________________
телефон_________________________________

ЗАЯВА

1. Прошу взяти мене на квартирний облік громадян, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання, у виконавчому комітеті Бориспільської міської ради.
Працюю (навчаюсь) _____________________________________________________.
2. Наявність пільг:__________________________________________________________
(вказати:, багатодітна сім’я, учасник ліквідації наслідків аварії на ЧАЕС, учасник бойових дій сім’я загиблого та інші)
Моя сім’я складається з ______ осіб (громадяни, які беруться на квартирний облік):

	№ п/п
	Прізвище, ім’я по батькові
	Рік народження
	Родинні відносини

	1
	
	
	заявник

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



До заяви додаю:
1.______________________________________________________________________________
2.______________________________________________________________________________
3.______________________________________________________________________________
4.______________________________________________________________________________
5.______________________________________________________________________________
6.______________________________________________________________________________
7.______________________________________________________________________________
8.__________________________________________________________________________
9.__________________________________________________________________________


«____» __________________ 20_____ р.

1.__________________                 ___________________
2.__________________                 ___________________
3.__________________                 ___________________
4.__________________                 ___________________
5.__________________                 ___________________
6.__________________                 ___________________
	ПІБ 					підписи 
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