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	ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
БОРИСПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

	ВКЛЮЧЕННЯ ЖИТЛОВОГО ПРИМІЩЕННЯ ДО ЧИСЛА СЛУЖБОВИХ 



	1. Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
вул. Київський Шлях, 72 міста Борисполя Київської області, каб. № 101

	2. Інформація щодо режиму роботи ЦНАПу
Понеділок – четвер: з 08.00 до 17.15; П’ятниця: з 08.00 до 16.00  

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Бориспільської міської ради 
Тел.: (04595) 5-58-25, 5-58-26, 5-58-27
[bookmark: _GoBack]Електронна адреса  inf@borispol-rada.gov.ua  Веб-сайт: borispol-rada.gov.ua

	4. 4. Нормативні документи, що регулюють надання послуги: 
Житловий Кодекс УРСР, Постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.1988 №37 "Про службові жилі приміщення".

	5. Документи, що необхідно надати для отримання послуги:
1. Клопотання підприємства, установи, організації про включення квартири до числа службових.
2. Витяг із державного реєстру прав на нерухоме майно та їх обтяжень на об’єкт.
3. Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення, оформлена в установленому законодавством порядку (у разі звернення уповноваженого представника) та документ, що посвідчує особу представника.

	6. Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
Особисто, через законного представника або шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом).

	7. Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
Безоплатно.

	8. Строк надання адміністративної послуги
30 календарних днів.

	9. Результат надання адміністративної послуги
Витяг з рішення про включення житлового приміщення до числа службових або письмова відповідь заявнику.

	10. Способи отримання відповіді (результату) 
Особисто, через законного представника або поштовим відправленням (рекомендованим листом).
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